
①　　本人が窓口にこられる場合

　　持ってきていただくもの 持ってきていただくもの   　　　　　　　　　　　　　　　

●登録できる印鑑    ●登録できる印鑑

（免許証、マイナンバーカード等の身分証の持参がない    ●委任状 持ってきていただくもの

場合は本人の自宅に照会書を郵送） 　●登録できる印鑑

   ●代理人の印鑑（認印でも可） 　●官公署の発行した免許証等で

   ●代理人の身分証明書 　顔写真が貼ってあり、有効期限内のもの

（免許証・資格確認書等、コピー不可） （例）　◎自動車運転免許証

  ※登録者本人の自宅に照会書を郵送します 　　 　 ◎マイナンバーカード

　　  　◎在留カード、特別永住者証明書

委任状の書き方（例） 　　 　 ◎パスポート   等

通常３～４日かかります     （氏名は登録者本人が自署して下さい）

本人の自宅

　 ☆本人がこられるとき持ってきていただくもの

●回答書(登録者本人が記入・押印）

●身分証明書 （免許証・資格確認書等原本、コピー不可） 保証人（熊取町ですでに印鑑登録のある

　窓 　 口 ●登録印鑑 方）が、窓口で「印鑑登録申請書」の

   ☆代理人がこられるとき持ってきていただくもの 裏面に記入・押印することにより、申請者

（やむをえず本人がこれないとき） が本人であると証明していただきます。

●回答書（登録者本人が全て記入の上押印、 持ってきていただくもの

代理人欄も登録者本人が記入） 本人・・・登録できる印鑑

※回答書の有効期限は1ヶ月以内 保証人・・・ 登録印鑑

●登録印鑑 印鑑登録カード

●代理人の認印 身分証明書　

●代理人の身分証明書 （免許証、マイナンバーカード等）

 （免許証・資格確認書等原本、コピー不可） （注）未成年及び被保佐人の方は保証人になることはできません。

本　人 代理人

　　　（氏名は登録者本人が自署して下さい）

窓　 口 窓　 口

印 鑑 登 録 の 手 続 

役場住民課 役場住民課

照会書 ( 回答書 ）の郵送
※転送不可 で送付します

役場住民課

　　　　　　　　　　　委　　任　　状

　  代理人
　　　住所　熊取町野田１丁目１番１号
　　　氏名　熊取　　花子

          上記の者を代理人と定め、次の権限を
         委任します。

         ①　印鑑登録の申請
         ②　印鑑登録廃止の届出

　　令和　○年　○月　○日

　　本　人
　　　　住所　　熊取町野田１丁目１番１号
　　氏名　　熊取　　太郎　印←登録する印鑑

①本人身分証明書をお持ちでない場合 ②やむをえず代理人が窓口にこられる場合 ◆本人身分証明書があり、
すぐに印鑑証明書がいる場合

 ※本人が窓口にこられたときに限ります

◆ 参考:保証人制度 
 ※本人と保証人が二人で窓口にこられたときに限ります


