
（様式６－１）（１／４）

営業所所在地等報告書（建設工事）

注意事項

１．報告書は、令和 年 月 日時点の状況を記入してください。

２．営業所所在地は、建設業法等に基づく営業所の所在地を記入してください。

営業所付近見取図（地図等のコピー貼付可）

なお、記入に際し、駅・バス停留・学校・その他公共施設等目印になるものを記入

し、できるだけ詳細に記入してください。

営業所所在地

契約先 商号又は名称

（支店名等がある場合は必ず記入）

代表者又は受任者

職・氏名

電 話 番 号



（様式６－１）（２／４）

営業所の写真（写真については提出時の３ヵ月以内に撮影したもの）

営業所外部の写真を貼付（看板等会社名の確認ができるもの）

営業所内部の写真を貼付



（様式６－１）（３／４）

営業所所在地に関する質問について

次の質問について、該当する箇所の□枠にレ印を記入してください。

１．建物の使用 □①事務所専用 □②併用 □③なし

２．前項で②と答えた場合、何と □①役員又は職員の住居と併用

併用していますか。 □②他社の建設業と併用

□③その他（具体的に記入「以下同じ」）

３．前項で②と答えた場合、併用

している建設業者名を記入して

ください。

４．建物の形態 □①事務所 □②共同住宅 □③戸建住宅

□④倉庫 □⑤車庫 □⑥コンテナ

□⑦その他

５．看板（商号・名称を表記した □①設置している（通行人からよく見える）

もの）の設置 □②設置している（通行人からよく見えない）

□③なし

６．電気設備 □①ある □②なし

７．電話等設備（転送不可） □①電話、ＦＡＸ両方 □②電話のみ

□③その他

８．専用（他社と併用していない） □①ある □②なし

机、いす、設計見積等事務機器

９．平常時の営業時間 午前 から午後 まで

10．出勤状況の把握 □①ﾀｲﾑﾚｺｰﾀﾞｰ □②出勤簿

□③その他

11．営業所所在地での標識（建 □①掲示している □②掲示していない

設業の許可等が記載されてい

るもの）の掲示

12．営業所所在地での営業に関す □①備付している □②備付していない

る帳簿の備付

13．営業所所在地での技術者の社

員名簿の設置

□①設置している □②設置していない

14．雇用保険への加入 □①加入している □②加入していない

□③適用除外

15．健康保険及び厚生年金保険へ □①加入している □②加入していない

の加入 □③適用除外



（様式６－１）（４／４）

営業所所在地職員状況

（記入方法及び注意事項）

１．経営業務管理責任者とは、建設業の許可申請の際、経営業務の管理責任者証明をされている

方です。（建設業法第７条第１項第１号）

２．経営業務管理責任者（省令様式第７号）および専任技術者（省令様式第８号）の証明書の写しを

添付してください。

３．職員とは営業所所在地に所属している者をいい、経営業務管理責任者、営業所専任技術

者を含みます。（非常勤役員、臨時雇用職員、嘱託職員、下請職員、派遣職員、協力会社

社員は除く。）

①経営業務管理責任者

※ 証明書の写しを添付してくだ

さい。（省令様式第７号）

職 名 氏 名

②営業所専任技術者

※ 証明書の写し(許可を有するすべて

の工種分)を添付してください。

（省令様式第８号）

職 名 氏 名 技術者が有する資格

③職員等 雇用人数 雇用保険加入者 健康保険加入者

監理技術者 人 人 人

監理技術者以外の技術者 人 人 人

事務職員

（非常勤、臨時職員等除く）
人 人 人


